
 

手数料原価（コスト）調書

所要時
間(分）

処理に要す
る人件費 用紙代 印刷代 計

証明書等
用紙代

作成費
用 計

（A) （B) （C) （D) （E) （F) （G) （H) （I) （J) （K) （L）

（B+C+F+G）

1 市民税証明手数料 税務課 6 376 0.2 0.5 0.7 3.3 5.4 8.7 53.6 439 400 400 9,189 9,222

2 公課証明手数料 税務課 6 376 1.1 1.1 3.3 5.4 8.7 55.7 441 400 400

3 土地建物その他物件に関する証明書の交付 評価証明手数料 税務課 6 376 1.1 1.1 3.3 5.4 8.7 55.7 441 400 400

4 営業に関する証明書の交付 営業証明手数料 税務課 6 376 14.1 14.1  0.7 390 400 400 27 39

5 自動車の臨時運行の許可の申請に対する審査 自動車臨時運行手数料 税務課 8 501 24.7 24.7  1.5 527 750 750 327 333

6 住宅用家屋証明の申請に対する審査 住宅用家屋証明手数料 税務課 6 376 1.0 1.9 2.9  1.3 380 1,300 1,300 248 269

7 不在又は不登録に関する証明書の交付 不在又は不登録証明手数料 市民課 7 179 1.7 1.7 0.4 1.8 1.9 26.7 209 400 400 1 8

8 印鑑登録証の交付 印鑑登録証交付手数料 市民課 9 230 5.6 5.6 63.8 1.9 65.7 110.9 412 400 400

9 印鑑登録証の再交付 印鑑登録証再交付手数料 市民課 9 230 5.6 5.6 63.8 1.9 65.7 110.9 412 400 400

10 印鑑登録証明書の交付 印鑑登録証明書の交付手数料 市民課 3 77 0.8 0.8 2.9 1.9 4.8 147.6 230 300 300 17,323 19,972

11 認可地縁団体印鑑登録証明手数料 政策推進課 9 564 0.4 0.3 0.7 0.8 0.6 1.4 566 500 500 1 6

12 認可地縁団体代表者資格証明手数料 政策推進課 9 564 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 565 500 500 1 7

13 認可地縁団体告示事項証明手数料 政策推進課 9 564 0.4 0.3 0.7 1.7 1.2 2.9 567 500 500 3 5

14
戸籍の謄本若しくは抄本又は磁気ディスクをもって
調製された戸籍に記録されている事項の全部若し
くは一部を証明した書面の交付

戸籍謄抄本交付手数料 市民課 3 102 1.2 1.2 4.4 1.9 6.3 302.9 412 450 450 7,507 8,084

15

除かれた戸籍の謄本若しくは抄本又は磁気ディス
クをもって調製された除かれた戸籍に記録されて
いる事項の全部若しくは一部を証明した書面の交
付

除籍謄抄本交付手数料 市民課 6 153 1.2 1.2 4.4 1.9 6.3 510.6 671 750 750 3,189 2,467

16 戸籍に記載した事項に関する証明 戸籍記載事項証明手数料 市民課 3 153 1.2 1.2 4.4 1.9 6.3 280.8 441 350 350 0 0

17 除かれた戸籍に記載した事項に関する証明 除籍記載事項証明手数料 市民課 6 153 1.2 1.2 4.4 1.9 6.3 280.6 441 450 450 0 0

18
戸籍の届出若しくは申請の受理の証明書又は届
書その他受理した書類に記載した事項に関する証
明書の交付

戸籍届出・申請受理証明書及び記載事項証明書
の交付手数料

市民課 5 128 1.2 1.2 4.4 1.9 6.3 246.2 381 350 350 114 177

19
上質紙を用いた婚姻、離婚、養子縁組、養子離縁
又は認知届出の受理の証明書の交付

上質紙を用いた受理証明手数料 市民課 32 818 1.2 1.2 238.6 238.6 280.8 1,338 1,400 1,400 2 1

20 戸籍の届書その他受理した書類の閲覧 戸籍の届出その他受理書類閲覧 市民課 6 153 1.2 1.2 0.7 1.9 2.6 280.8 437 350 350 0 0

21 住民基本台帳の一部の写しの閲覧 住民基本台帳の一部の写し閲覧手数料 市民課 6 153 1.7 1.7 0.7 1.9 2.6 27.3 184 400 400 73 230

22 住民票の写しの交付 住民票の写しの交付手数料 市民課 4 102 1.1 1.1 2.9 1.9 4.8 121.5 229 300 300 29,457 27,401

23 戸籍の附票の写しの交付 戸籍の附票の写しの交付手数料 市民課 4 102 1.2 1.2 4.4 1.9 6.3 281.3 390 400 400 998 922

24 住民票又は戸籍の附票の記載事項に関する証明 住民票又は戸籍の附票記載事項証明手数料 市民課 7 179 1.7 1.7 2.3 2.3 109.6 292 400 400 310 165

25 私的年金の支給に係る証明 私的年金の支給証明手数料 市民課 5 128 1.7 1.7 2.3 2.3 171.1 303 300 300 279 241

26 埋葬又は火葬に関する証明書の交付 埋葬・火葬証明書の交付手数料 市民課 5 128 1.7 1.7 4.4 1.9 6.3 160.5 296 400 400 35 50

27 優良宅地造成認定申請手数料（1,000㎡未満） 都市計画課 795 99,587 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 99,588 100,000 100,000 0 ―

28
優良宅地造成認定申請手数料（1,000㎡以上
3,000㎡未満）

都市計画課 1,155 144,683 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 144,684 150,000 150,000 0 ―

29
優良宅地造成認定申請手数料（3,000㎡以上
6,000㎡未満）

都市計画課 1,785 223,601 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 223,602 230,000 230,000 0 ―

30
優良宅地造成認定申請手数料（6,000㎡以上
10,000㎡未満）

都市計画課 2,355 295,003 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 295,004 310,000 310,000 0 ―

31
優良宅地造成認定申請手数料（10,000㎡以上
30,000㎡未満）

都市計画課 3,525 441,565 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 441,566 460,000 460,000 0 ―

32
優良宅地造成認定申請手数料（30,000㎡以上
60,000㎡未満）

都市計画課 4,635 580,611 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 580,612 600,000 600,000 0 ―

33
優良宅地造成認定申請手数料（60,000㎡以上
100,000㎡未満）

都市計画課 6,135 768,511 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 768,512 780,000 780,000 0 ―

34 優良宅地造成認定申請手数料（100,000㎡以上） 都市計画課 7,815 978,959 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 978,960 1,000,000 1,000,000 0 ―

35 優良住宅新築認定申請手数料（100㎡以下） 都市計画課 65 5,950 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 5,951 6,200 6,200 0 0

36
優良住宅新築認定申請手数料（100㎡超500㎡以
下）

都市計画課 90 8,142 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 8,143 8,600 8,600 0 0

37
優良住宅新築認定申請手数料（500㎡超2,000㎡
以下）

都市計画課 135 12,527 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 12,528 13,000 13,000 0 0

38
優良住宅新築認定申請手数料（2000㎡超10,000
㎡以下）

都市計画課 400 33,196 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 33,197 35,000 35,000 0 0

39 優良住宅新築認定申請手数料（10,000㎡超） 都市計画課 490 41,025 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 41,026 43,000 43,000 0 0

優良宅地造成の認定の申請に対する審査

平成21年
度発行件
数（件）

平成25年
度発行件
数（件）

認可地縁団体に関する証明書の交付

優良住宅新築の認定の申請に対する審査

租税公課に関する証明書の交付

1,960 2,000

1,923 1,964

申請用紙等の作成に要す
る経費 改定料金

(案）

証明書等の用紙作成及び証明
事項の記載に要する経費

その他
経常的
経費

経費合計
（円）

現行料金
番号 手数料条例事項等 手数料名 担当課

事務処理に要する人件
費（１件あたり）



 

所要時
間(分）

処理に要す
る人件費 用紙代 印刷代 計

証明書等
用紙代

作成費
用 計

（A) （B) （C) （D) （E) （F) （G) （H) （I) （J) （K) （L）

（B+C+F+G）

平成21年
度発行件
数（件）

平成25年
度発行件
数（件）

申請用紙等の作成に要す
る経費 改定料金

(案）

証明書等の用紙作成及び証明
事項の記載に要する経費

その他
経常的
経費

経費合計
（円）

現行料金
番号 手数料条例事項等 手数料名 担当課

事務処理に要する人件
費（１件あたり）

40 屋外広告物許可手数料（アドバルーン1個） 都市計画課 8 501 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 502 650 650

41 屋外広告物許可手数料（広告幕1枚） 都市計画課 2 125 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 126 350 350

42 屋外広告物許可手数料（立看板1枚） 都市計画課 4 251 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 252 200 200

43
屋外広告物許可手数料（はり紙又ははり札100
枚）

都市計画課 3 188 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 189 250 250

44
屋外広告物許可手数料（広告塔又は広告板2㎡
未満1件）

都市計画課 5 313 0.4 0.3 0.7 20.8 0.3 21.1 334 450 450

45
屋外広告物許可手数料（広告塔又は広告板2㎡
以上5㎡未満1件　5㎡超え面積が5㎡までごとに
加算）

都市計画課 12 752 0.4 0.3 0.7 20.8 0.3 21.1 773 1,000 1,000

46 犬の登録 飼犬登録手数料 保健推進課 9 564 6.1 6.1 48.7 48.7 398.3 1,017 3,000 3,000 224 255

47 狂犬病予防注射済票の交付 注射済票交付手数料 保健推進課 4 251 7.6 7.6 9.8 9.8 169.8 438 550 550 2,029 2,294

48 犬の鑑札の再交付 飼犬鑑札再交付手数料 保健推進課 9 564 5.9 5.9 48.7 48.7 396.0 1,014 1,600 1,600 1 3

49 狂犬病予防注射済票の再交付 注射済票再交付手数料 保健推進課 4 251 7.1 0.3 7.4 9.5 9.5 267 340 340 0 0

50 鳥獣の飼育登録、更新、登録票の再交付 鳥獣飼養登録手数料 産業観光課 17 1,065 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 1,066 3,400 3,400 3 1

51 一般廃棄物処理業許可証の交付 一般廃棄物処理業許可申請手数料 清掃課 100 6,263 0.4 0.3 0.7 0.4 1.9 2.3 12.9 6,278 6,500 6,500 8 17

52 一般廃棄物処理業許可証の再交付 一般廃棄物処理業許可再交付申請手数料 清掃課 23 1,441 0.4 0.3 0.7 0.4 1.9 2.3 1,444 1,400 1,400 0 0

53 し尿浄化槽清掃業許可証の交付 し尿浄化槽清掃業許可申請手数料 環境整備課 100 6,263 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 84.3 6,348 6,500 6,500 3 3

54 し尿浄化槽清掃業許可証の再交付 し尿浄化槽清掃業許可再交付申請手数料 環境整備課 23 1,441 0.4 0.3 0.7 0.4 0.3 0.7 1,442 1,400 1,400 0 0

55
道路敷、水路敷その他市有地と民有地との境界明
示及び都市計画施設の境界明示

境界明示手数料 道路課 360 22,548 0.8 3.7 4.5 0.4 0.3 0.7 22,553 2,300 2,800 76 75

56 公簿、公文書又は図面の閲覧 閲覧手数料 税務課 6 376 1.1 1.1  13.1 390 400 400 0 103

57 住民基本台帳カードの交付 住民基本台帳カードの交付手数料 市民課 12 307 0.4 1.8 2.2 1,598.4 1,598.4 56.1 1,963 700 700

58 住民基本台帳カードの再交付 住民基本台帳カードの再交付手数料 市民課 12 307 0.4 1.8 2.2 1,598.4 1,598.4 56.1 1,963 700 700

59
砂利採取法に基づく砂利の採取計画の認可の申
請に対する審査

砂利採取計画の認可の申請に対する審査手数
料

下水道整備課 465 29,125  0.4 0.3 0.7 29,125 37,700 37,700 0 ―

60
砂利採取法に基づく砂利の採取計画の変更の認
可の申請に対する審査

砂利採取計画の変更の認可の申請に対する審
査手数料

下水道整備課 225 14,093  0.4 0.3 0.7 14,093 17,000 17,000 0 ―

61
採石法に基づく岩石の採取計画の認可の申請に
対する審査

岩石採取計画認可申請手数料 産業観光課 2,640 165,352  0.8 0.6 1.4 165,353 52,000 52,000 0 ―

62
採石法に基づく岩石の採取計画の変更の認可の
申請に対する審査

岩石採取計画変更申請手数料 産業観光課 2,040 127,772  0.4 0.3 0.7 127,772 33,000 33,000 0 ―

63 納税証明手数料 税務課 7 376 0.4 1.9 2.3 3.3 5.4 8.7 18.3 405 400 400 1,221 1,378

64 道路幅員証明手数料 道路課 7 438 0.4 1.9 2.3 0.8 0.6 1.4 441 400 400 7 5

65 介護保険料納付証明手数料 長寿社会推進課 7 438 0.4 1.9 2.3 0.4 2.7 3.1 443 400 400 0 5

66 納税証明手数料（国民健康保険税） 保険年金課 9 564 0.4 0.3 0.7 0.4 0.6 1.0 565 400 400 20 21

67 町村合併に伴う証明手数料 政策推進課 8 501 0.4 0.3 0.7 0.8 0.6 1.4 503 400 400 1 1

68 その他証明又は証明書の交付手数料 市民課 5 128 1.7 1.7 0.4 1.9 2.3 26.8 158 400 400 460 514

69
廃棄物の減量化及び適正処理等に関する条例別
表（第25条関係）

し尿汲取り手数料 環境整備課 1 63 2.5 2.6  390.5 456 350 350 92,400 108,000

70
廃棄物の減量化及び適正処理等に関する条例別
表（第25条関係）

犬猫等処理手数料 環境整備課 3 188 16.3 16.3  3,549.0 3,753 2,000 2,000 743 743

71
廃棄物の減量化及び適正処理等に関する条例別
表（第25条関係）

家庭系ごみ取集運搬手数料（可燃）45ℓ 清掃課 48  108.0 156 45 45 2,427,647 2,415,764

72 泉南市自転車等の駐車秩序に関する条例 放置自転車等撤去移送料（自転車） 環境整備課 30 1,879 0.4 0.3 0.7  1,879 2,000 2,000

73 泉南市自転車等の駐車秩序に関する条例 放置自転車等撤去移送料（原動機付自転車） 環境整備課 30 3,132 0.4 0.3 0.7  3,132 3,000 3,000

74 泉南市立幼稚園条例 幼稚園バス運行手数料 学務課 1,359  4,149.5 5,508 1,000 1,000 4,010 ―

75 下水道条例第25条 排水設備工事指定業者指定手数料 下水道整備課 125 9,708 2.9 2.1 5.0  9,713 10,000 10,000

76 下水道条例第25条 排水設備工事指定業者指定更新手数料 下水道整備課 120 9,395 2.9 2.1 5.0  9,400 10,000 10,000

77 下水道条例第25条 責任技術者登録手数料 下水道整備課 30 2,819 0.4 0.3 0.7  2,820 3,600 3,600

78 下水道条例第25条 責任技術者登録更新手数料 下水道整備課 30 2,819 0.4 0.3 0.7  2,820 3,600 3,600

79 下水道条例第25条 証書交付手数料 下水道整備課 20 1,253 .  15.8 0.3 16.1 1,269 1,200 1,200 104 83

その他の証明又は証明書の交付

屋外広告物法に基づく申請に対する許可 32 ―

213 273

69

41

63

23

60

15
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